يُطبع هذا الخطاب على ورقة المنشأة الرسمية، ثم يوقّعه صاحب الصلاحية ويختمه بختم المنشأة، ويُصدَّق من الغرفة التجارية.
التاريخ: ……………………………
إلى: منصة مقاولة (التجريبية)
الموضوع: تفويض مدير حساب المنشأة على منصة مقاولة
خطاب تفويض مدير حساب منشأة على منصة مقاولة
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد:
نفيدكم نحن المنشأة الموضحة بياناتها أدناه بأننا فوّضنا الشخص المذكور في هذا الخطاب بتمثيل المنشأة في منصة مقاولة وإدارة حسابها فيها، وفق البيانات والنطاق والمدة الآتية:
أولاً: بيانات المنشأة
	اسم المنشأة
	……………………………

	الرقم الموحد للمنشأة
	……………………………………………

	المدينة
	……………………………………………

	رابط حساب المنشأة على مقاولة
	……………………………


ثانياً: بيانات المفوَّض (مدير الحساب)
	الاسم
	……………………………

	المسمى الوظيفي
	……………………………………………

	رقم الجوال
	……………………………


ثالثاً: نطاق التفويض
تمثيل المنشأة في منصة مقاولة، ويشمل ذلك:
1- تقديم العروض على طلبات العملاء باسم المنشأة.
2- التواصل مع العملاء بعد ترشيحهم عروض المنشأة.
3- إدارة حساب المنشأة، ومن ذلك تحديث بيانات ملفها وأعمالها، وسداد رسوم الترشيح المستحقة عليها.
رابعاً: مدة التفويض
يسري هذا التفويض من تاريخه لمدة (……………………) أو حتى تُشعر المنشأةُ منصةَ مقاولة كتابياً بإلغائه، أيهما أقرب.
وتُقرّ المنشأة بصحة البيانات الواردة في هذا الخطاب، وبأن ما يقدّمه المفوَّض عبر المنصة في حدود هذا التفويض يمثّل المنشأة.
خامساً: اعتماد المنشأة
	اسم صاحب الصلاحية في المنشأة: ……………………………
صفته في المنشأة: ……………………………
التوقيع: ……………………………
	ختم المنشأة


سادساً: تصديق الغرفة التجارية
	مكان ختم الغرفة التجارية وتصديقها


يُرفع الخطاب بعد تصديقه من الغرفة التجارية بصيغة PDF أو صورة واضحة، عند التسجيل في مقاولة أو من صفحة الإعدادات في حساب المنشأة (قسم «مدير الحساب»). تراجع مقاولة وضوح الخطاب واكتماله فقط، ولا يعني قبوله أي ضمان للمنشأة أو لأعمالها. مقاولة منصة وسيطة في مرحلتها التجريبية.
